
Směrnice pro vyúčtování cestovních náhrad a odměn pomocníků  

na akcích Hovawart klubu ČR, z.s. 

(dále jen Směrnice klubu) 

 

 

I. Úvodní ustanovení 

 

Směrnice upravuje podmínky pro proplácení cestovních náhrad, stravného a odměn souvisejících s 

aktivní účastí na organizaci akcí a výkonem funkcí v rámci Hovawart klubu ČR, z.s. (dále HwK ČR 

nebo klub). 

Směrnice dále upravuje poskytování náhrad výdajů pro členy volených orgánů klubu, členy 

chovatelského kolegia, rozhodčí a aktivní pomocníky na akcích pořádaných klubem. 

 

Směrnice dále upravuje podmínky pro úhradu cestovních náhrad, stravného a odměn při účasti na 

zahraniční akci (jako vedoucí akce, tlumočník apod.). 

a) Při použití motorového vozidla je hrazena náhrada za spotřebované pohonné hmoty (dále jen 

PHM) za ujeté kilometry a opotřebení vozidla v paušální výši 7,- Kč/km. 

b) Při využití motorového vozidla je nutné zohlednit efektivitu a v rámci možností využít 

spolujízdu. 

c) Vyúčtování stravného v ČR se řídí aktuálně platnou vyhláškou MPSV. Pro rok 2026 je to 

„Vyhláška ze dne 22. prosince 2025 o změně sazby základní náhrady za používání 

motorových vozidel a stravného a o stanovení průměrné ceny pohonných hmot pro účely 

poskytování cestovních náhrad pro rok 2026“ (Příloha č. 1). Stravné se proplácí v horní 

hranici sazby. 

d) Výdaje za použití hromadné dopravy se proplácejí v prokázané výši. Součástí cestovních 

náhrad jsou nezbytné výdaje za místenky, použití vlaků vyšší kategorie a zavazadla. 

e) Nutné vedlejší náklady (ubytování, parkovné) se proplácejí v prokázané výši. Vždy je nutné 

vybírat adekvátně nejekonomičtější variantu ubytování v dané lokalitě  

 

II. Proplácení cestovních náhrad (dále jen „cestovné“), stravného a odměn v souvislosti s akcí 

konanou v ČR 

 

1. Členové výboru klubu mají nárok na: 

- cestovné při použití motorového vozidla nebo hromadné dopravy;  

- stravné dle vyhlášky v horní hranici sazby;   

- proplacení roční dálniční známky pro ČR – dálniční známka se bude proplácet zpětně, za 

předpokladu účasti minimálně na 3 akcích spojených s činností klubu. K cestě na akci musí být 

v cestovním příkaze uvedeno vozidlo, pro které byla dálniční známka zakoupena 



- odměna při účasti na akcích v ČR jako aktivní pomocník je ve výši 600,00 Kč brutto na den 

(částka může být v případě ztížených podmínek nebo vysokém počtu přihlášených psů na akci 

dvojnásobná; navýšení částky podléhá schválení výborem) 

- nárok na vyplacení odměny členům výboru nevzniká při účasti na svodech a bonitacích 

2. Členové chovatelského kolegia (CHK), revizní komise (RK) a kárné komise  (KK) 

- cestovné při použití motorového vozidla nebo hromadné dopravy 

- stravné dle vyhlášky v horní hranici sazby;  

- odměna při účasti na akcích jako aktivní pomocník je ve výši 600,00 Kč brutto na den (částka 

může být v případě ztížených podmínek nebo vysokém počtu zvířat na akci dvojnásobná; 

navýšení částky podléhá schválení výborem) 

- nárok na vyplacení odměny členům  CHK, RK a KK nevzniká při účasti na svodech a bonitacích 

- členové CHK mají nárok na proplacení roční dálniční známky pro ČR – dálniční známka se 

bude proplácet zpětně, za předpokladu účasti minimálně na 3 akcích spojených s činností klubu, 

z nichž jedna musí být svodem, bonitací nebo výstavou. K cestě na akci musí být v cestovním 

příkaze uvedeno vozidlo, pro které byla dálniční známka zakoupena 

3. Pomocníci na akcích klubu, kteří nejsou účastni v žádném z orgánů klubu (např. Kontroloři vrhů, 

řádní členové) 

- cestovné při použití motorového vozidla nebo hromadné dopravy 

- stravné dle vyhlášky v horní hranici sazby 

- odměna pro funkce rozhodčí na výstavách, figurant, šlapač, vedoucí stop, vedoucí závodu, 

posuzovatele exteriéru se řídí dle Ekonomické směrnice ČKS (Příloha č. 4) nebo ČMKU 

(Příloha č. 5); v těchto funkcích nerozhoduje, zda je pomocník členem některého z orgánů klubu 

- ostatní – odměna při účasti na akcích jako aktivní pomocník je ve výši 600,00 Kč brutto na den 

(částka může být v případě ztížených podmínek nebo vysokém počtu zvířat na akci 

dvojnásobná) 

4. Rozhodčí na bonitaci  

- posuzné rozhodčí bonitace činí 1200,00 Kč brutto na den 

- cestovné je hrazeno ve výši 7 Kč/km 

 

III. Proplácení cestovních náhrad (dále jen „cestovné“), stravného a odměn v souvislosti účasti 

na akci v zahraničí (podmínkou je členství v klubu) 

 

1. vedoucímu akce / teamleaderovi vzniká nárok na: 

- cestovné 7,- / km při použití motorového vozidla nebo hromadné dopravy 

- ubytování – preferovaným způsobem zajištění ubytování v zahraničí je rezervace a následná 

úhrada dokladu za ubytování  klubem napřímo poskytovateli / zprostředkovateli ubytování. 

V případě, že si účastník zajišťuje ubytování po své ose, musí být částka adekvátní a maximálně 

ekonomická – cena za takové ubytování podléhá předchozímu schválení výborem. Doklad za 

ubytování je následně proplacen jako součást vyúčtování zahraniční cesty; 



- stravné – pokud je součástí faktury za ubytování i strava ve formě plné penze, nebo polopenze, 

je proplaceno spolu s fakturou za ubytování. Pokud není strava součástí dokladu za ubytování, 

proplatí klub  stravné dle Vyhlášky č. 489/2025 ze dne 20.11.2025 o stanovení výše základních 

sazeb zahraničního stravného pro rok 2026, která je přílohou č. 6.  

- při cestě tam a zpět se vyúčtování stravného po ČR řídí dle vyhlášky pro cesty v rámci ČR 

- ostatní výdaje přímo související s cestou (dálniční poplatky, mýtné, parkovné související s akcí 

apod.) 

- odměna ve výši 600,00 Kč brutto na den 

V případě, že se pomocník / vedoucí akce, nebo jiný pověřený klubem v souvislosti s organizací v místě 

akce zároveň aktivně účastní dané akce se svým psem / psy,  má nárok na úhradu odměny ve výši 600Kč 

brutto na den. Cestovné z místa bydliště do místa akce a stravné v zahraničí se nevyplácí. Pomocník 

může nárokovat úhradu cestovních nákladů v souvislosti s akcí v místě akce (např. přejezdy mezi 

stanovišti k jednotlivým účastníkům). 

V souvislosti s ubytováním vzniká takovému pomocníkovi nárok na proplacení poměrné výše ceny za 

ubytování a to za dny mimo dny závodní. Podmínkou je, že v tyto dny je jeho přítomnost v místě 

závodiště nezbytná a jeho aktivity souvisí se zajištěním akce.  

V případě vysoké náročnosti akce na organizaci (velký počet účastníků, složitá organizace v místě akce, 

specifické požadavky pořadatele apod.), může být odměna adekvátně navýšena. Navýšení odměny 

podléhá předchozímu schválení výborem. 

 

IV. Závěrečná ustanovení 

 

Náhrady musí být uplatněny současně s provedeným vyúčtováním akce do 15 pracovních dnů od 

skončení akce a následně do 10 pracovních dnů řádně proplaceny ekonomem klubu. Po dohodě s 

ekonomem klubu může být vyúčtování provedeno v pozdějším termínu. 

Pokud není součástí vyúčtování cestovních náhrad doklad o úhradě vedlejších nákladů, lze vyúčtování 

provést pouze elektronicky – tzn. naskenovanou podepsanou kopii zaslat elektronicky ekonomovi klubu. 

Je-li součástí vyúčtování doklad o úhradě vedlejších nákladů, je nutné zaslat nebo po dohodě i předat 

originál dokladu spolu s podepsaným cestovním příkazem poštou na adresu ekonoma klubu, případně 

předat po dohodě na nejbližší pořádané akci. 

V případě uplatnění nároku na proplacení dálniční známky uvede žadatel akce, kterých se v daném roce 

zúčastnil. 

Vzor cestovního příkazu vč. výpočtu stravného – Příloha č. 2 

Odměny jsou vypláceny v částce po odečtení srážkové daně. Pro nárok na odměnu musí být vyplněn 

formulář „Odměna za účast na akci“ (Příloha č. 3) a do 15 dnů, nebo nejpozději 3 dny před koncem 

měsíce, ve kterém nárok na odměnu vznikl,  odeslán ekonomovi klubu k odsouhlasení. Srážkovou daň 

odvádí za účastníka klub. Srážková daň je 15%. 

Všechny náhrady a odměny uvedené v této směrnici mohou, ale nemusí pomocníci a pořadatelé akcí 

využít. 

 


